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MODULO 4  MICROSOFT EXCEL
1. I fogli elettronici:

a. Gestiscono problemi specifici in aree manageriali.

b. Sono pacchetti integrati.

c. Riescono anche a gestire grafici.

d. Nessuna delle precedenti.

2. Il foglio di Excel è

a. Una parte della cartella di lavoro

b. Un particolare tipo di documento di excel

c. La stampa di una tabella di excel

d. Non so

3. Il punto separatore delle migliaia (es. 10.000) può essere inserito in automatico dopo aver inserito i dati

a. Si

b. No

c. Solo in alcuni casi

d. Non so

4. La dimensione delle colonne di un foglio di excel

a. Non è modificabile

b. Può essere modificata

c. E' massimo 2 cm

d. Non so

5. Tutti i formati Data visualizzano date con l’anno in quattro cifre.

a. Vero

b. Falso

6. Potete allineare il contenuto di una cella

a. Verticalmente.

b. Orizzontalmente.

c. Diagonalmente.

d. In tutti i modi precedenti.

7. Potete ingrandire un foglio di lavoro soltanto nelle percentuali elencate nella casella Zoom.

a. Vero

b. Falso

8. Di solito nascondete righe e colonne del foglio di lavoro

a. Per visualizzare altre righe e colonne simultaneamente sullo schermo.

b. Per impedire a persone non autorizzate di vedere il contenuto delle celle.

c. Per evitare che righe e colonne scorrano fuori dal bordo dello schermo.

d. Sia B sia C.

9. Per immettere una formula in una cella,

a. Fate clic sulla cella, digitate un segno di uguale, digitate la formula e premete Invio;

b. Fate clic sulla cella, clic sul pulsante Modifica formula nella barra della formula, usate la tavolozza delle formule per costruire le formula e poi fate clic su OK;

c. Copiate la formula da un’altra cella;

d. Tutti i procedimenti elencati.

MODULO 6  MICROSOFT POWER POINT

1. In quale menu dei comandi devi entrare per poter inserire una nuova diapositiva?

A. Visualizza - Nuova Diapositiva

B. File - Nuova diapositiva

C. Inserisci - Nuova diapositiva

D. Strumenti – Nuova diapositiva

2. Per stampare più diapositive su un solo foglio si deve scegliere l'opzione dal menu stampa:

A. Diapositive

B. Pagine note

C. Stampati

D. Miniature

3. Per salvare con un altro formato il file bisogna agire sul menu

A. File

B. Strumenti

C. Modifica

D. Formato

4. Dove si trova il comando per l'ombreggiatura del testo?

A. Sulla barra degli strumenti di formattazione, vicino al pulsante "sottolineato"

B. Sulla barra degli strumenti da disegno, vicino al pulsante per l'inserimento della casella di testo

C. Sulla barra degli strumenti standard, vicino al comando Stampa

D. Sulla barra delle applicazione di power point

5. Il layout diapositiva è 

A. Un colore presente in Power Point 

B. Un modello di impaginazione della diapositiva 

C. Un effetto di transizione diapositiva 

D. Un effetto di transizione del testo

6. Quale dei seguenti comandi non avvia la presentazione a tutto schermo? 

A. Presentazione – Visualizza presentazione

B. Visualizza - Presentazione

C. F5

D. Alt + F5.

7. In quale menu devo entrare per aggiungere una transizione?

A. Inserisci

B. Presentazione

C. Visualizza

D. Formato

8. Per nascondere una diapositiva 

A. Tasto CANC sulla diapositiva da nascondere 

B. Presentazione - Nascondi diapositiva

C. Strumenti - Nascondi diapositiva

D. Tasto destro sulla diapositiva e seleziono la voce Nascondi

9. La visualizzazione sequenza diapositive consente di: 

A. Visualizzare una sola diapositiva 

B. Visualizzare una o al massimo due diapositive 

C. Visualizzare a tutto schermo le diapositive 

D. Visualizzare solo le note presenti nelle diapositive

MODULO 7 INTERNET E POSTA ELETTRONICA

1. Un browser è:

A. Un provider

B. Un programma per la navigazione in internet 

C. Un sito Internet

D. Un sito non attendibile

2. Quali tra questi è un motore di ricerca?

A. Word

B. Outlook Express

C. Internet Explorer

D. Google

3. Che cosa si intende per Preferiti in Internet Explorer? 

A. È la funzione che permette di personalizzare le impostazioni di Internet Explorer 

B. È una rubrica 

C. È l'elenco degli indirizzi Internet che visiti più frequentemente 

D. Sono le persone che accedono più frequentemente al computer

4. Che cosa è un URL? 

A. L'indirizzo completo di una pagina Web 

B. E’ l’acronimo Union Republic Libanese 

C. Un protocollo di comunicazione

D. Un codice di programmazione 

5. Che funzione ha il pulsante a forma di casa presente sulla presente sulla barra degli strumenti? 

A. Accede alla pagina del proprietario del pc

B. Visualizza la pagina d’apertura del browser

C. Chiude il browser

D. Accede alla home page del produttore del browser 

6. Inoltrare un messaggio vuol dire: 

A. Inviare una copia del messaggio ricevuto al mittente 

B. Rispondere direttamente a un messaggio ricevuto 

C. Inviare il messaggio ricevuto a tutti gli indirizzi presenti nella rubrica

D. inviare un messaggio ricevuto a un altro destinatario 

7. Quale dei seguenti è un indirizzo di posta elettronica corretto? 

A. mail@info@rogiosi.it

B. info@rogiosi.it

C. www.rogiosi.it

D. info@rogiosi

8. Quando rispondi a un messaggio ricevuto, nel campo Oggetto del messaggio di risposta compare la sigla: 

A. Re: 

B. From: 

C. A:

D. CC:

9. Netiquette è:

A. Un tipo di rete ad alta velocità

B. Un provider

C. Un browser

D. Una serie di regole comportamentali per gli utenti di Internet 

